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ANEXO II A - TERMO DE REFERENCIA
EDITAL DE PREGAO n° 015/2017 - PMO-PP-SRP

1. INTRODUCAO
1.1. O presente Termo de Referéncia trata-se da Aquisi¢do de Materiais de Expediente, para atender
diversos Orgées da Prefeitura Municipal de Ourém/PA.

2. JUSTIFICATIVA

Justifica-se esta Aquisicdo de Materiais de Expediente, como primordial, porque atende as
necessidades dos diversos orgdos desta municipalidade no desenvolvimento de suas atividades,
tornamdo necessério € indispensavel a Aquisi¢do pela Administragdo Municipal.

3. METODOLOGIA

A presente aquisi¢do serd realizada por meio de processo licitatorio, na modalidade de Pregdo
Presencial, observando os dispositivos legais, notadamente os principios da Lei n® 10.520/2002, Lei
8.666/1993, Decreto n° 7.892/2013, Decreto n° 3.555/2000 e Lei Complementar 123, de 14 de
dezembro de 2006, alterada pela lei complementar n® 147 de 07 de agosto de 2014, e pelas condi¢des
e exigéncias estabelecidas em Edital, pelo sistema de Registro de Preco.

4. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA MODALIDADE DE LICITACAO

A escolha da modalidade de Pregdo Presencial para a realizacdo deste processo licitatorio justifica-se
pela maior rapidez em sua execu¢@o e pela possibilidade de se obter precos mais vantajosos pela
Administragdo, além da possibilidade que tém os licitantes de reduzir precos durante a fase de lances.

5. ESPECIFICACOES DO OBJETO.
Os Materiais a serem adquiridos constam nas requisigdes em anexo envidas pelas secretarias para o
exercicio de 2017.

: Quant. Quant.
ITEM DESCRICAO DO ITENS Unidade Minima Mixina
01 Almofada para carimbo, tamanho grande Und 10 500
02 Almofada para carimbo, tamanho pequena Und 10 500
- Alfinete para mapas com cabeca plastica n°l/5Smm.
03 Qualidade acc, caixa com 50 unidades Cx 0 106
04 Apagador p/ quadro branco 10,5x17,3x4,3cm Und 50 500

Apagador para quadro magnético corpo em pldstico
05 azul com feltro especial substituivel, ima internos para Und 50 500
fixagdo em quadros magnéticos, medidas 15x5cm

06 Apontadores de plastico, para lapis com 01 (um) furo,

com depésito, 1° qualidade. tind 49 1.000
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Bandeja para acondicionar papel /documento.

L Tamanho oficio; fabricada em acrilico, na cor fumé Und e L
08 Barbante de algoddo com 08 fios 200gr 1° qualidade Und 50 500
09 Bastdo de cola quente fino p/c/ 100 Pct 15 500
Bloco de recados auto adesivos ,embalagem contendo
10 1 bloco com 100 folhas cada.medidas:38mmx50mm. Und 20 500
Cor: amarelo
Bloco de recados auto adesivos ,embalagem contendo
11 1 bloco com 100 folhas cada.medidas:76mmx102mm. Und 20 500
Cor: amarelo.
12 Bloco de requisi¢do de material com 50 folhas 11/15 Bloco 500 500
13 Borracha branca tamanho médio cx com 40 und. Cx 10 300
Caderno brochura; costurado; capa dura 1/4; capa 01
14 cor (azul); pesando no minimo 90g/m2; com no Und 100 1.500
minimo 96 fls; pesando 56 g/m2;
Caderno brochura; aspiral; capa dura 1/4; capa 01 cor
15 (azul); pesando no minimo 90g/m2; com no minimo Und 100 1.000
200 fls; 12 matérias, pesando 56 g/m2;
16 Caderno brochura pequeno 80 fls Und 100 1.000
Caderno 10 matérias capa dura, espiral simples 200
1 folhas, bolsa portfolio pléstica. Und 0 LY
18 Caderno CF 12x1 ;2 ambiente 114 fls. Cx. C/5 Cx 100 1.000
19 Caderno CPF c/ pauta ¢/ 100fls, formato: 19x24,8cm Und 100 1.000
20 Caderno pequeno 48 fls. Cx. C/ 06 und. Cx 100 1.000
Caixa arquivo desmontével, fabricada em pléstico poli
onda, com d4reas picotadas de facil remogdo(orificios
para ventilagdo) areas do lacre e fechamento da caixa
21 de marcados; impressdo das etiquetas de Und 500 5.000
identificagdo nitia e sem borrdes. Dimensdes de 36,5
cm x 25cm x 13,5cm cores, vermelha, verde e cinza
(na mesma quantidade).
Calculadora grande, fungdes: 12 digitos, gt, mark up
2 (mu), raiz quadrada, inversor de sinal, tecla off, Und 30 500

| correcdo total e parcial, mrc/m-/m+, por cento, duplo

Zero, cor preta ou cinza
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23

Calculadora média ,funcionamento com pilha aa e
célula solar, nimeros grandes visor lcd com 8 digitos,
desligamento automético

Und

10

500

Caneta esferografica com tinta na cor azul; corpo
inteirico, fabricado em pléstico resistente incolor e
transparente, ponta com esfera de tungsténio com
escrita grossa; carga e tampa conectadas ao corpo por
encaixe. Caixa com 50 unidades

Cx

50

500

25

Caneta esferografica com tinta na cor preta; corpo
inteirigo, fabricado em plastico resistente incolor e
transparente, ponta com esfera de tungsténio com
escrita grossa; carga e tampa conectadas ao corpo por
encaixe.

Cx

50

500

26

Caneta esferogréfica com tinta na cor vermelha com
tampa ventilada mas segura para criangas , corpo
hexagonal transparente ,tinta com exclusiva formula
bico e esfera de sem falhar ponta facetada para tracos
de 1 a3mm

Cx

30

500

27

Caneta marca texto com tinta fluorescente na cor
amarela, base d agua com secagem rapida. Corpo em
pléstico na cor preta; ponta facete da para tragos de 1 a
3 mm.

Und

50

500

28

Caneta marcador permanente para cd cor preta escrita
fina. Caixa com 12 unidades canetas.

Cx

500

Canetas hidrogréficas, tamanho médio, caixa com 24
cores sortidas.

Cx

20

500

Caneta porosa c/12 cores

Cx

100

500

Caneta corretiva corpo inteiri¢o, fabricado em plastico
resistente; carga e tampa conectadas ao corpo por
encaixe.

Und

50

500

Cartolina 180 e 240 grs, 50 x 66 cores : cores diversas.

Und

500

500

Caixa arquivo morto, plastico poliondas, tamanho
oficio 250x130x350mm.

Und

400

2.000

Cd-R com capacidade de armazenamento de 700 mb /
80 min,tubo com 50 Und.

Tubo

60

500

Cd-RW capacidade de armazenamento 700 mb / 80
min.

Und

50

500

36

Clipes 2/0 (pequeno) para papel ; fabricado em arame
de ago com tratamento antiferrugem-galvanizado
caixa com 100 unidades.

Cx

300

1000

Rua Hermenegildo Alves, 341 - Sousa — OUREM — PA — Anexo a Casa de Cultura do Municipio de Ourém/PA.
TEL : 091-3467-1337/3467-1242

X



PREFEITURA MUNICIPAL DE

o OUREM

Aecollendo a todos

/N. D T
D .
~\\ (J \\

37

Clipes 4/0 (médio) para papel fabricado em arame de
aco com tratamento antiferrugem -galvanizado. Caixa
com 50 unidades

Cx

200

1000

38

Clipes 6/0 (grade) para papel fabricado em arame de
aco com tratamento antiferrugem-galvanizado caixa
com 25 unidades

Cx

50

1000

39

Clipes 8/0 (grande) para papel fabricado em arame de
aco com tratamento antiferrugem — galvanizado caixa
com 25 unidades.

Cx

20

1000

40

Cola branca de 1 kg cascorez extra trata-se de um
adesivo vinifico disperso em agua, de cor branca, odor
caracterizado e media viscosidade, que ap6s seco
apresenta uma pelicula transparente, plastificada, de
alta resisténcia ao descolamento. O adesivo cascorez
extra vem pronto para uso ,ndo devendo ser diluido
em agua no momento da aplicagdo produto tem vida
util de 24 meses.

Und

10

1.000

41

Cola branca, liquida, lavéavel com secagem rapida, ndo
toxica, ndo inflamavel, com crq do quimico
responsavel. Frasco plastico com 40 gramas. Pacote
com 12 Und.

Pacote

100

1.000

42

Cola em bastdo branca, com secagem répida , ndo
toxica, ndo inflamavel, frasco plastico com 8 grama.

Und

10

1.000

Cola isopor com secagem rapida, ndo toxica, ndo
inflamavel, frasco plastico 90 g

Und

50

1.000

44

Cola colorida / 6 cores

Cx

100

1.000

45

Cola gliter (cores diversas) —cx. C/ 6

Cx

100

500

46

Cola relevo (cores diversas) —cx. C/ 12

Cx

50

500

47

’ Qolchete n°14 caixa com 72 unidades

Cx

50

500

48

Corretivo liquido, formula a vase de agua sem odor
ndo toxico e seguro para criangas, recomendado para
uso escolar ndo prejudica o meio ambiente, frasco
com 18 ml.

Und

100

500

49

E.v.a (espuma vinilica acetinada colorida lavével
atoxico anatémico em metros) cores diversas. Pacote
com 10 folhas

Pacote

200

4.000

50

Envelope — grande —tamanho minimo oficio cx. C/100

caixa

100

1.000

51

Envelope pardo, tamanho minimo oficio c¢x — pc. C/
100

caixa

100

1.000
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52 Envelope pardo, tamanho minimo A4 cx —pc. C/ 100 caixa 100 500
Envelope saco kraft natural 80g 176x250 cx
3 ¢/50unidades R 20 500
Envelope para Cd em papel com janelas em acetato e
= aba de fechamento. Caixa com 250 und 4 4 00
Estilete grande corpo plésticos estreito multiuso
39 medindo 1,6x10x21cm(axlxp), caixa com 10 und. Z 30 240
56 Extratqr de grampos, formato espatula, em ago Cx 50 500
galvanizado, caixa com 12 Und.
Fita adesiva dupla face alto poder de adesdo em
S superficies lisa suporta ate 48x30 i 10 %
58 Fita adesiva transparente tamanho 19mm x 50m Und 100 500
59 Fita crepe 50x50 m Und 100 500
60 Fita durex multiuso, tamanho 48 x 50 cor transparente. Und 100 500
61 Fita gomada marrom 4/x50 — pc. C/06 Pct 300 500
62 Fita gomada transparente 48x50 cor Und 100 500
63 Giz cores diversas (cx ¢/ 50 unidades) Cx 50 500
64 Giz de cera cores diversas tamanho grande, caixa com Cx 100 500
12 und.
Grampeador tamanho grande para grampo 26/6, com
corpo fabricado em ago, cor preta. Deposito de
grampos dotado de sistema de mola de ago em espiral
65 com agdo por compressdo possibilidade de fixar o Und 30 500
grampo aberto ou fechado. base dotada de peca
antiderrapante em pléstico ou borracha. Capacidade de
grampear até 30 folhas de papel 75g/m2
Grampeador tamanho médio para grampo 26/6, com
corpo fabricado em aco, cor preta. Deposito de
grampos dotado de sistema de mola de ago em espiral
66 com acdo por compressdo possibilidade de fixar o Und 50 500

grampo aberto ou fechado.base dotada de pega
antiderrapante em pléstico ou borracha.Capacidade de
grampear até 25 folhas de papel 75g/m2
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Grampeador tamanho pequeno para grampo 26/6, com
corpo fabricado em ago, cor preta. Deposito de
grampos dotado de sistema de mola de ago em espiral

. o

quadro com espessura de escrita de 2,3mm ponta e
cartucho substituivel. Caixa com 12Und.

67 com agdo por compressdo possibilidade de fixar o Und 50 500
grampo aberto ou fechado. base dotada de peca
antiderrapante em plastico ou borracha. Capacidade de
grampear até 20 folhas de papel 75g/m2.

68 Grampo em formato trilho com 80mm. Cx 10 500
Grampo para grampeador modelo 26/6 em ago

69 galvanizado-resistente a oxidag@o caixa com 5.000 Cx 30 500
unidades.

70 Grampo 04 mm para grampeador manual caixa com Und 30 500
1000 pegas.

71 Isopor chapa 1000x500x15 mm Und 50 1.000

7 Lép1§ de cor tamanho grande caixa (12x1) 1° O 100 1.000
qualidade
Lépis preto com grafite n°02 fabricado em madeira

73 com corpo cilindrico ou sextavadf), meqmdo 07 Oz 50 1.000
mmx175mm, com a marca do fabricante impressa.
Caixa com 144 unidades.

74 Atilho, saco com 200 gramas. Und 100 1.000

75 Livro ata com 100 folhas; capa dura com lombada Und 200 1.000
quadrada, cor preta.

76 Livro de ocorréncia Und 20 1000

77 Livro indice A a Z formato 15x 32¢m,50 folhas Und 40 1000

73 Livro ata com 200 folhas; capa dura com lombada Und 20 1000
quadrada, cor preta.

79 Livro de ponto capa dura, com 200 folhas, com turnos, Und 100 1000
1/4 160fls.
Livro protocolo de correspondéncia, formato 153 mm

80 x 216 mm, com 104 folhas, capa dura, cor azul. Und 80 500
Marcador para quadro branco-tinta a base de alcool na

81 cor preto. Ponta macia de 6,0 mm que ndo danifica o Calxii 100 500
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Marcador para quadro branco tinta a base de élcool na
cor vermelha, ponta macia de 6,0mm que ndo
2 . 500
L danificada o quadro, com espessura de escrita de 2,3 B K
ponta e cartucho substituivel.
Marcador para quadro branco, tinta a base de dlcool na
83 cor azul ponta macia de 6,0 mm que ndo danifica o Und 100 500
quadro, com espessura de escrita de 2,3mm ponta e
cartucho substituivel.
84 Mural pequeno Und 30 500
Massa de modelar a base de amido, ndo toxica, super.
85 Macia com aroma de tutti fruti e cores vivas e Cx 80 500
brilhantes.
86 Papel ¢/ pauta (resma c/ 400 folhas) Resma 30 500
87 Papel 40 kg — pc. C/100 Resma 50 500
88 Papel A4 ¢/ 500 fls. — cx. C/ 10 resmas Caixa 200 900
89 Papel esténcil Caixa 20 500
Papel auto—adesivo para recado, removivel, contém 04
90 unidades tipo post, medindo 38 mm x S5Imm, Caixa 10 500
colorido.
91 Papel celofane, cores diversas, dimensdes 69 x 89 cm. Pncots 50 1000
Pacote com 50 folhas.
92 Papel cartéo (cores diversas) — pc. C/20. Pacote 50 500
93 Papel contact rolo com 25m Rolo 50 500
94 Papel dupla face — pc. C/20 Pacote 60 500
95 Papel kraft — pc. C/50 Pacote 50 500
96 Papel laminado (cores diversas) — pc.c/20 Pacote 50 500
97 Papel madeira — fardo ¢/250 Fardo 20 500
98 Papel oficio resma 500 fls. — cx. C/10 resma. Caixa 50 500
99 Papel quadriculado — resma c/ 400 fls Resma 50 500
100 | Papel vergé — pc. C/50 Resma 20 500
101 Papel sem pauta dupla folha resma c/400. Resma 50 500
102 | Papel camurga cores diversas pct ¢/ 50. Pct 50 500
Papel carbono azul para lapis e esferografica, com
103 camada de carbono de tinta solida papel _base de 20 a Cx 30 500
22 g/m2 dorso encerado e impresso , caixa com 100
folhas.
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Papel crepom, dimensdes 0,48m x 2m cores diversas,

104 pacote com 20 folhas. L
Papel fotografico dupla a face 20 folhas tamanha a4 00
105 (21x29.7). Pct 30 5
Papel multiuso gramatura 75 gm na cor branca
t6 tamanho A4 pacote com 500 folhas. ret e ot
Papel multiuso gramatura 75 g/m na cor branca -
L tamanho oficio2 pacote com 500 folhas. £ L Sl
108 Pasta.com aba e elastica em papel cartdo medindo Und 50 1.000
aproximadamente 235 x 325 mm
109 | Pasta polionda univ. 380x276x40 branco translucido. Und 50 1.000
110 rf;arita suspensa kraft haste pléstica ¢/ grampo, 361x240 Und 1.000 10.000
111 Pastas de pléstico ¢/ ferragem Und 200 2.000
112 | Pasta sanfonada c/ elastico Und 150 2.000
113 | Pasta Pléstica com eldsticos. UND 150 2.000

Pasta de cor preta seletiva, tamanho minimo oficio,
114 | com presilhas para fixar os envoltdrios plésticos, que Und 100 2.000
deverdo vir junto, totalizando 50 plésticos.

Perfurador de papel grande para realizar dois furos
simultdneos. Fabricado em ago, dotado de alavanca e

e deposito plastico para residuos de papel. Capacidade Uk H 0
para perfurar 100 folhas de papel 75g/m.
Perfurador de papel pequeno para realizar dois furos

116 simultaneos. Fabricado em ago, dotado de alavanca e tind 20 500

deposito plastico para residuos de papel. Capacidade
para perfurar 20 folhas de papel 75g/m.

Pincel Atémico 1100p, na cor azul, preta, vermelha,
117 |escrita grossa, recarregavel tinta a base de &lcool, caixa 50 500
caixa com 12 unidades.

118 Pincel n° 02 cabo plastico curto na cor amarela

formato redondo tamanho médio g 50 S
Pincel n°® 04 cabo plastico curto na cor amarela

ks formato redondo tamanho médio g 80 00
Pincel n° 08 cabo plastico curto na cor amarela

2

120 formato redondo tamanho médio U & e

121 Pincel n° 10 cabo pléstlc? curto na cor amarela Und 80 500
formato redondo tamanho médio
Pincel n°® 12 cabo plastico curto na cor amarela

2

o formato redondo tamanho médio - L 0

123 Pincel n® 20 cabo plastico curto na cor amarela Und 30 500

formato redondo tamanho médio
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Pistola p/cola quente bivolt (110x220 volts) gatilho
124 |anatébmico, uso para colagem de papel, papeldo, Und 50 500
madeira, cortiga, isopor cor preto, tamanho médio.

Prancheta manual tamanho oficio. Confeccionada em

2

22 duratex, com prendedor metélico. Und W >0
Reabastecedores de pincel atdmico nas (azul e preto)

126 | condicionado em frasco pléstico resistente de 40 ml 1° Und 50 500
qualidade.

127 | Reabastecedor para carimbo Und 30 500

128 | Reabastecedor para pincel permanente Und 30 500

129 | Refil de cola fina p/pistola 500g Und 30 500

130 | Régua em poliestireno 30 cm, com escala de precisdo. Und 50 500

131 | Régua em poliestireno 50 cm com escala de precisdo Und 50 500

Tesoura grande de escritorio com 20 cm de
132 | comprimento(8), para uso geral, com cabo de Un 20 500
polipropileno preto, com ldmina em ago inoxidével.

Tesoura pequena de escritério , para uso geral, com
133 |cabo de polipropileno preto, com ldmina em ago Un 10 500
inoxidavel.

134 Tesoura escolar s/ ponta cabo emborrachado 14 cm

. s Und 80 500
mundial ou similar.
135 | Tinta guache 15 ml (cx ¢/6 cores). Cx 100 500
136 Tinta p/carimbo e p/ auto entitado 40ml cor azul, preta Und 20 500
e vermelha.
137 | T.N.T cores diversas pegas com 50m Peca 20 500
138 | Tubo de DVD simples contendo 100 dvds gravéveis. tubo 05 300
139 Umedecedor de dedo em pastas, ndo toxica, peso de Un 10 1.000
12 gramas.
140 | Tinta para tecido. Cx 30 1.000
PAPEL Carbono, dupla face A4, para escrita manual,
na cor preta, dimensdo 215 x 315 mm Embalagem: "
bl caixa com 100 folhas, com dados de identificagdo do HH & 800
produto e marca do fabricante.
142 Palito de picolé em madeira, retangular comprimento PCT 10 1.000

de 12cm com variagdo de +/- 1cm

6. DO LOCAL E DO PRAZO DE ENTREGA, DA FORMA DE PAGAMENTO E
QUALIDADE. : L

a) Local de entrega: os produtos deverdo ser entregues no almoxarifado da Prefeitura Municipal de
Ourém.

b) Prazo de entrega: serd estabelecida no contrato e deverd ser realizada conforme cronograma
fornecido pela Prefeitura Municipal de Ourém, durante o prazo de vigéncia da Ata de Registro de
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Prego, conforme contidos a clausula nona da Ata de Registro de Pregos.

c) Forma de pagamento: o pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias apds a entrega da
mercadoria, na forma da cldusula quinta da Ata de Registro de Pregos.

d) Em hipdtese alguma serdo aceitos os itens em desacordo com as condigdes pactuado ficando ao
encargo da contratada o controle de qualidade do fornecimento de sua responsabilidade, bem como a
visando a repeti¢do de procedimentos as suas prOprias custas para correcdo de falhas, visando a
apresentagdo da qualidade.

4.1 — O pagamento se dara na forma da clausula quinta da Ata de Registro de Precos.

7. DA GARANTIA DE QUALIDADE DO OBEJTO
1.1 Os produtos especificados deverdo respeitar as exigéncias previstas pela Prefeitura Municipal
de Ourém, atentando sempre pela qualidade dos produtos entregues.

8 - ESTIMATIVA DE QUANTIDADES:

8.1 - A quantidade méxima estimada a ser adquirida pelos 6rgdos participantes do certame, durante a
vigéncia da Ata de Registro de Pregos, ¢ fixada de acordo com o Anexo II A.

8.2 — A quantidade minima estimada a ser adquirida pelos 6rgdos participantes do certame, durante a
vigéncia da Ata de Registro de Pregos, ¢ fixada de acordo com o Anexo II A.

8.3 — A adesdo a Ata de Registro de Pregos por 6rgdos e entidades que ndo tenham participado do
certame dependerd, além de autorizacdo do 6rgdo gerenciador, de aceitagdo de fornecimento pelo
particular, observados, ainda, os seguintes critérios:

a) As aquisicdes ou contratacdes adicionais oriundas de adesdo a ata de registro de preco ndo
poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a cem por cento dos quantitativos dos itens do instrumento
convocatério e registrados na ata de registro de pregos para o Orgdo gerenciador e Orgdos
participantes.;

b) O quantitativo decorrente das adesGes a ata de registro de pregos ndo poderd exceder, na
totalidade, ao quintuplo do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregos para o
orgdo gerenciador e 6rgdos participantes, independente do nimero de 6rgdos ndo participantes que
aderirem. ;

8.4 - A existéncia de precos registrados ndo obrigarda a Administragdo a firmar contratagdes que deles
poderdo advir, facultada a realizagdo de licitagdo especifica ou a contratagdo direta para a aquisicdo
pretendida nas hip6teses previstas na Lei Federal n°. 8.666/93, mediante fundamentag&o, assegurando-
se ao beneficidrio do registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de condigdes.
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